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Regionalna [zba Obrachunkowa
w Bialymstoku

Wojt Gminy Bielsk Podlaski przedkiada informacj¢ o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych zawartych w pismie RIO.1.6001-14/21 z dnia 2021-12-14.

Ad.1.Wprowadzono zmiany w przepisach wewngtrznych skiadajgcych si¢ na dokumentacj¢
opisujacg przyjete zasady rachunkowosci, eliminujgc rozbieznos$ci miedzy poszczegdlnymi
regulacjami wydajac nowe zarzadzenia:

1) Zarzadzenie Nr 103/2021 Wojta Gminy Bielsk Podlaski z dnia 27 grudnia 2021 roku
w sprawie systemu funkcjonowania kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow
finansowo - ksiggowych w Urzedzie Gminy Bielsk Podlaski,

2) Zarzadzenie Nr 104/2021 Wojta Gminy Bielsk Podlaski z dnia 27 grudnia 2021 roku
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bielsk
Podlaski,

3) Zarzadzenie Nr 105/2021 Wojta Gminy Bielsk Podlaski z dnia 27 grudnia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

Zarzadzeniem Nr 105/2021 usunigto postanowienia przewidujace prowadzenie wykazu

skladnikéw aktywow i pasywow jako element ksigg rachunkowych oraz usuni¢to z planu kont

Urzgdu konto 245.

Ad.2

a) W 2021 roku operacje zwigzane z centralnym rozliczeniem podatku VAT
ewidencjonowano na koncie 240 - 4 - rozrachunki z tytutu podatku VAT. Od 1 stycznia
2022 roku ewidencja odzwierciedlajaca deklaracje VAT-7 jest prowadzona na koncie 225-6 -
rozrachunki z tytutu centralnego rozliczenia podatku VAT.

b) W celu zapewnienia automatycznego przenoszenia sald wszystkich kont bilansu
zamkniecia na bilans otwarcia nastgpnego roku od 1 stycznia 2022 roku zaprzestano
prowadzenia ewidencji ksiggowej w dwoch rejestrach.

¢) Ewidencja ksiggowa prowadzona od 1 stycznia 2022 roku w jednym rejestrze ,,Budzet
glowny” umozliwia wyodrgbnienie dziennikéw dla budzetu oraz Urzedu jako jednostki
budzetowej.

d) Od 2022 roku zostal zmieniony sposob prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 130.
W celu zapewnienia wyodrebnionej ewidencji dla potrzeb projektow jednoczesnie
zachowujac odzwierciedlenie obrotow i sald kont rachunku biezgcego Urzedu do konto 130-1
— subkonto dochodéw i 130-2 — subkonto wydatkow, bedzie prowadzona dalsza analityka
w strukturze 130-1-1, 130-2-1.

¢) Od 2022 roku zmodyfikowano sposdb podziatu ewidenci analitycznej do konta 133
umozliwiajgcy obrazowanie operacji na poszczegélnych rachunkach budzetu z mozliwoscia
wyodrebnienia w dalszej analityce ewidencji dla poszczegolnych projektow.



f) Ewidencja na koncie 130 zapewnia zgodnos¢ obrotow subkont dochodow i wydatkow z
kwotami zrealizowanych dochodow i wydatkow.

g) Od 2021 roku ewidencja analityczna dla poszczegdlnych rodzajéw dochoddw prowadzona
jest w ramach konta 222-2 — rozliczenie dochodow budzetowych GOPS.

h) Na koncie 224 w ewidencji budzetu ksiggowane sg tylko dotacje z budzetu panstwa.

i) Od 2021 roku odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe ewidencjonuje si¢ na stronie Wn
konta 761 — pozostate koszty operacyjne, za§ w zakresie odsetek od naleznosci gtownych na
stronie Wn konta 751 — koszty finansowe.

j) Zobligowano pracownikéw odpowiedzialnych za gospodarke $rodkami trwatymi do
bezzwlocznego przekazywania wszelkiej dokumentacji dotyczacej ruchu tych srodkow w celu
ich ujecia w ewidencji ksiggowej.

k) Pracownicy odpowiedzialni za naliczanie poszczegolnych naleznosci zostali zobligowanie
do dokonania wszelkiej staranno$ci w naliczaniu wszystkich naleznodci oraz odsetek od
nieterminowo wniesionych optat.

Odsetki od nieterminowo wniesionej oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci w wysokosci 5,83 zt zostaty naliczone w dniu 30 listopada
2021 roku oraz optacone w dniu 28 grudnia 2021 roku.

1) Pracownicy zostali zobowiazani do przywigzywania szczegolnej uwagi w zakresie dat
dokonania operacji, zwlaszcza przy dokumentowaniu przyjecia i likwidacji srodkow trwatych.

) Zostata przeprowadzona wnikliwa analiza zaleglosci podatkowych i niepodatkowych.
Zaleglosci przeterminowane zostaty odpisane.

Ad.3.W sprawozdaniach Rb-27S sporzadzanych w 2021 roku kwoty dochodow otrzymanych,
zaleglosci netto oraz naleznosci pozostatych do zaplaty wykazywano rzetelnie zgodnie
z ewidencja ksiegowa stosujac si¢ do zasad wynikajacych z rozporzadzenia w sprawie
sprawozdawczoséci budzetowej.

W sprawozdaniu Rb-N na koniec IV kwartat 2021 roku kwota roztozonej na raty naleznosci
z oplaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci zostanie ujeta
w poz. N.5 ,,Pozostate naleznosci”.

Ad.4.W dniu 16 grudnia 2021 roku wystosowano pismo do Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Augustowie dotyczace finansowania zywienia ucznidw w szkole. W dniu 28 grudnia
2021 roku wplyngto do Urzedu Gminy pismo od Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Augustowie wyjaéniajace zaistniala sytuacj¢ o nastgpujgcej tresci:

W 2020 roku mieliémy specyficzna sytuacje, zywienie uczniow zakonczyliSmy nagle
w nieplanowanym wczesniej terminie. Bylo to wynikiem zawieszenia zaje¢ stacjonarnych
w szkole i wprowadzeniem nauczania zdalnego. Od 24 pazdziernika 2020 r. klasy IV-VIII
i od 9 listopada takze klasy I-IIl. Ustalajac ceng obiadu na rok szkolny przyjmujemy cene
$rednig. Koszt przygotowania positku zwykle jest wyzszy w okresie zimowym, gdyz drozejg
owoce i warzywa. Nagle przerwanie zywienia spowodowato, ze pozostaty nam srodki, ktore
miaty by¢ wykorzystane w listopadzie i grudniu. W zaistniate] sytuacji nie znajgc terminu
wznowienia zaje¢ w szkole, uznaliSmy za niecelowe wykorzystanie ich na zakup artykutow
zywnosciowych do przygotowania positkow, gdyz obawialismy sig, ze nabyte artykuty ulegng



zepsuciu lub przeterminowaniu. W grudniu 2020 roku kwote w wysokosci 3.459,14 zi
pochodzaca z oplat za zywienie postanowilismy przeznaczy¢ na zakup wyposazenia stotowki.
Moglismy ja zwréci¢ na rachunek Gminy Bielsk Podlaski, ale i tak nie bylaby ona
wykorzystana na cel wynikajagcy z art.106 ust.4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo
Oéwiatowe. Zakup materiatéw z wplat za zywienie w roku 2020 byt sytuacjg jednorazowa,
nie zdarzajacg sie¢ wezesniej”.

Ad.5. Wszystkie zobowigzania regulowane sa na biezaco. Fakt nieterminowego uregulowania
zobowigzan, ktéry wystapit w 2020 roku byl jednorazowym niedopatrzeniem.

Ad.6. Projekty uchwal w sprawie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy oraz zasad wynajmowania lokali wehodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu gminy zostang przedstawione Radzie Gminy Bielsk Podlaski do uchwalenia na sesj¢
w miesigcu lutym 2022 roku.

Ad.7. Plan wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci bedzie w przysztosci
sporzagdzany w sposob zapewniajacy ciaglos¢ obowigzywania regulacji na terenie Gminy
Bielsk Podlaski.

Ad.8. Z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego bedg sporzadzane i upubliczniane wykazy
nieruchomogci przeznaczanych do dzierzawy w odniesieniu do nieruchomosci, ktorych okres
dzierzawy bedzie konczyl sie¢ w danym roku, natomiast w odniesieniu do innych
nieruchomosci wykazy beda publikowane w razie przeznaczenia ich do dzierzawy.

Ad.9. Zostalo dokonane rozliczenie zawyzonego czynszu za najem lokalu mieszkalnego
i garazu objetych umowg z dnia 2 stycznia 1984 r. za okres 2017-2021 w tgcznej wysokosci
10,39zt + podatek VAT w kwocie 0,04 zl. Czynsz zostal zwrécony najemcy w dniu 30
grudnia 2021 roku.

Ad.10. Sporzadzono stosowne aneksy do uméw za najem lokali mieszkalnych, eliminujace
7z tre$ci postanowienia sprzeczne z przepisami ustawy o najmie lokali mieszkalnych
wskazujac, ze stawki czynszu bgda ustalane zarzadzeniem Wojta Gminy Bielsk Podlaski.

Ad.11. Dochody ze sprzedazy zlomu sg ksiggowane w paragrafie 0870 - wplywy ze
sprzedazy skladnikow majatkowych. W 2020 roku dochdd ten jednorazowo zostal blednie
zaewidencjonowany w § 0970 — wptywy z réznych dochodow.

Ad.12. Na podstawie art.274 a Ordynacji podatkowe]j wezwano Ochotnicze Straze Pozarne do
ztozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci od zajmowanych przez OSP budynkow
i gruntéw pod tymi budynkami za lata 2016 — 2021. Po wyliczeniu kwoty naleznej do zaplaty
przez OSP zostang dokonane zmiany w budzecie gminy na 2022 rok w zakresie wydatkow
oraz dochodéw budzetu na najblizszej sesji Rady Gminy i zostanie oplacony nalezny podatek
od nieruchomosci.

Ad.13. Od 2022 roku sa prowadzone systematyczne czynnosci sprawdzajgce w stosunku do
deklaracji sktadanych przez osoby prawne zgodnie z przepisami zawartymi w Dziale 5
Ordynacji podatkowej.

Ad.14. Czynnosci windykacyjne dla podatnikow zalegajgcych z zaplatg podatkéw: rolnego,
lesnego oraz od nieruchomosei prowadzone sg dwa razy w roku (dwukrotnie s wystawiane



upomnienia oraz tytuly wykonawcze). Zapis powyzszy zostal uregulowany w przepisach
wewnetrznych urzedu tj. w zasadach polityki rachunkowosci wprowadzonych Zarzadzeniem
Nr 105/2021 Wojta Gminy Bielsk Podlaski z dnia 27 grudnia 2021 roku.

Ad.15. Zobligowano pracownikéw do kompleksowego zbierania materiatu dowodowego
uzasadniajagcego zastosowanie ulgi w zaplacie podatku poprzez jego morzenie przy
zastosowaniu przestanki ,, waznego interesu podatniku™

Ad.16. Kazda wplata wniesiona po terminie platnosci bedzie podlegata weryfikacji. Jezeli
wplynie po terminie zostang naliczone nalezne odsetki za zwlokg oraz koszty upomnienia, o
ktore zostanie pomniejszona nalezno$¢ glowna oraz zostanie wydane postanowienie 0
zarachowaniu wplaty zgodnie z art.62 § 4 i 4a Ordynacji podatkowej z dnia 29 sierpnia 1997
roku ( t. j. Dz.U. z 2021 r. poz.1540).

Nadptata podlega¢ bedzie zaliczeniu z urzgdu na poczet zaleglos$ci podatkowych wraz
z odsetkami za zwloke, kosztami upomnienia oraz biezacych zobowigzan podatkowych.
W sytuacji braku takich zaleglosci nadplata bedzie podlegata zwrotowi z urzedu, chyba, ze
podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czgsci na poczet przysztych
zobowigzan podatkowych.

Ad.17. Wydatki urzedu s dokonywane do wysokosci planu finansowego aktualnego na dzien
dokonania danego wydatku. Przekroczenia planu w grudniu 2020 roku spowodowane byty
tym, iz wigksza czesé faktur dotyczacych Funduszu Sofeckiego byla optacana pod koniec
grudnia Cze$¢ wydatkow z funduszu byla zaplanowana na zakup ustug a zostaty one
zrealizowane jako zakup materiatow dlatego tez zostat przekroczony plan wydatkow.

Ad.18.

a) Skladane przez solectwa wnioski w sprawie przeznaczenia funduszu sofeckiego beda
analizowane pod wzgledem zgodnosci z przepisami art.5 ust.2-4 ustawy o funduszu soteckim.
Whioski zawierajace przedsigwzigcia niebgdgce zadaniami gminy oraz nie zawierajace
uzasadnienia beda odrzucane.

b) Srodki w ramach funduszu soleckiego bgda wydatkowane wylacznie na przedsiewziecia
przedstawione we wnioskach solectw, z uwzglednieniem wprowadzonych przez solectwa
zmian.

¢) W ramach $rodkoéw funduszu soleckiego naleznych danemu solectwu bedg dokonywane
wydatki tylko na rzecz tego solectwa, na przedsigwzigeie wynikajace z wniosku.
W przypadku braku potrzeby wydatkowania $rodkéw soltys bedzie informowany
o mozliwosci podjecia dzialan w celu zmiany pierwotnie okreslonego przeznaczenia srodkow.
Nie bedzie mozliwosci przeznaczenia tych $rodkéw na rzecz innego sotectwa.

d) Pracownicy zostang zobligowani do nadzorowania prac zapewniajacych wykonanie
przedsiewzigé zgtoszonych przez sotectwa w roku, ktorego dotycza wnioski.

Ad.19. W dniu 21 grudnia 2021 roku ztozono do Wojewody Podlaskiego korekte wniosku
o zwrot czesci wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego w 2020 roku, w ktorej
zmniejszono o kwote 63.927 zi wydatki wykonane w ramach funduszu soteckiego. W dniu
21 grudnia 2021 roku zwrécono do Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku nienaleznie
pobrang dotacje w kwocie 16.206,13 zi.



Ad.20. Nieobsadzenie stanowiska Sottysa Sofectwa Kozyno wynika z braku zainteresowania
mieszkaficow pelnieniem tej funkcji, w wyniku czego nie udalo si¢ dotad przeprowadzi¢
skutecznie wyboréw. Mimo to, nie przewiduje si¢ inicjowania dziatan w celu zniesienia
Solectwa w trybie okreslonym w § 7 Statutu Gminy Bielsk Podlaski. Zostang natomiast w
2022 roku podjete kolejne dziatania w kierunku wyboru sottysa. Zarzadzenie wyborow bedzie
poprzedzone rozmowami z mieszkancami sotectwa, ktére bgda mialy na celu zmotywowanie
do utrzymania Sotectwa Kozyno w strukturze jednostek pomocniczych Gminy oraz wybor
osoby do petnienia funkeji sottysa i reprezentowanie interesow sotectwa.

Ad.21.
a) Na dzien 31 grudnia 2021 roku przeprowadzono spis z natury niezuzytych materialow,

ujeto te warto$¢ na koncie 310 ,,Materiaty” oraz dokonano korekty kosztow.

b) Arkusze spisu z natury s numerowane w sposob trwaly w momencie wydania ich
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

¢) Zobowigzano osoby biorgce udzial w czynnosciach zwigzanych z inwentaryzacja do
dokonania wszelkiej starannosci przy ustalaniu i rozliczaniu jej wynikow.



